Gerontologia

NORMAS DE ESTAGIO SUPERVISIONADO
DO CURSO DE GRADUACAO EM
GERONTOLOGIA

Normas de estagio supervisionado do Curso de Graduacdo em Gerontologia
delineado a partir:

e do Projeto Pedagdgico do Curso de Graduacao de Gerontologia da UFSCar;

e das normas de estagio dos cursos de Enfermagem, TO, Fisioterapia, e
Psicologia da UFSCar;

e das diretrizes de funcionamento-estagios da USE-UFSCar;

e do curso de Fisioterapia de Juiz de Fora;

e das instru¢Bes normativas de estagios supervisionados do acordo de cooperagéo
entre UFSCar e Prefeitura Municipal de S.Carlos (n.055/2009);

e daLein® 11.788/2008 da Presidencia da Republica, e

e da resolugcdo COC 013 de 15/06/2009-UFSCar.

e daPortaria GR n°282/09, de 14 de setembro de 2009 que Dispde sobre a
realizacéo de estagios de estudantes dos Cursos de Graduagdo da UFSCar.




CAPITULO I: DEFINICAO

O Estagio Supervisionado € regulamentado pela Lei n°. 11.788/2008 da Presidéncia da Republica e
pela Resolucdo COC 013 de 15/06/2009 e da Portaria GR n°282/09, que trata da realizacdo de
estagios de estudantes dos Cursos de Graduagdo da Universidade Federal de Sdo Carlos-UFSCar. O
Estdgio Supervisionado é definido como um processo de aprendizagem profissional que integra o
conhecimento adquirido pelo estudante, em sala de aula, & pratica profissional, e estimula o
reconhecimento de habilidades e competéncias adquiridas em situacGes reais de vida e trabalho,
devendo estar em sintonia com o Projeto Politico Pedagdgico do Curso, com os objetivos da
Instituicdo e com o perfil profissional desejado.

Os estagios supervisionados sdo classificados em dois tipos:

A. Obrigatorio: Estagio realizado, dentro ou fora da UFSCar, por estudantes desta Universidade, que
possuam tal obrigatoriedade em seus curriculos, orientado por um professor orientador desta
universidade e por um supervisor no local. Este tipo de estagio pode ter ou ndo remuneragdo por parte
da Instituicdo Concedente.

B. N&o-obrigatorio: Estdgio realizado por estudantes da UFSCar, sem obrigatoriedade curricular.
Este tipo de estagio requer necessariamente uma remuneracao por parte da Instituicdo Concedente.

CAPITULO II: FINALIDADE

O Estagio Supervisionado tem como finalidade instrumentalizar o graduando para a iniciagdo
profissional, enfatizando o carater técnico, cientifico, social, cultural e comportamental da profisséo,
preferencialmente através da sua insercdo direta no mercado de trabalho. Para este propésito os
estudantes se inserem em instituicbes e servigos de atendimento a populagdo idosa de forma
supervisionada.

CAPITULO I11: OBJETIVOS

O Estégio Supervisionado tem por objetivos:

Artigo 1°- integrar teoria e pratica através das vivéncias e das experiéncias proximas das situacoes
reais com atuacao efetiva;

Artigo 2°- desenvolver atitudes éticas, profissionais e humanisticas condizentes com as habilidades e
competéncias exigidas no exercicio profissional;

Artigo 3°- integrar o estudante na gestdo em gerontologia junto aos aspectos da velhice saudavel e da
velhice fragilizada, proporcionando condigdes de ampliar sua formacdo técnica e cientifica numa
perspectiva interdisciplinar;

Artigo 4°- participar criticamente da gestdo em gerontologia junto ao processo de trabalho do cuidar
da velhice saudavel e fragilizada, tomar decisdes e resolver problemas;

Artigo 5° buscar a integracdo da Instituicdo de Ensino com as organizag@es profissionais, sociais e
culturais ligadas a area de formacéo do geront6logo;

Artigo 6°- incentivar o interesse do estudante pelo ensino, pesquisa e extensdo;

Artigo 7°- colaborar para o exercicio profissional e a cidadania plena;

CAPITULO IV: REALIZACAO DOESTAGIO

O Estagio Supervisionado € realizado junto a comunidade em geral ou junto a pessoas juridicas
publicas e/ou privadas, compativeis com o exercicio profissional e segue as diretrizes da Portaria GR
n® 282/09, de 14 de setembro de 2009 que Dispde sobre a realizacdo de estagios de estudantes dos
Cursos de Graduacéo da UFSCar, de acordo com os Artigo 3°ao 8° da mesma.

Art.8°. Os estagios obrigatdrios e ndo-obrigatérios sdo de responsabilidade dos respectivos
Departamentos.

Paragrafo Unico. A competéncia prevista neste artigo podera ser delegada formalmente pelo
Departamento a Coordenacdo de Curso ou de Estagios, devendo ser encaminhada informacéo a Pro-
Reitoria de Graduacéo.

Art.9°. A realizacdo de estagio de estudante matriculado em curso oferecido pela UFSCar, obrigatorio
ou ndo-obrigatorio, para sua plena regularidade devera atender aos seguintes requisitos:



I — Matricula regular em curso de graduacdo oferecido pela UFSCar, cujo projeto pedagdgico preveja
a realizacdo do estagio, obrigatorio ou ndo-obrigatdrio, com sua respectiva carga horaria.

Il — Celebracdo de termo de compromisso entre o estudante, a parte Concedente do estagio e a
UFSCar;

I11 — Elaboracéo de plano de atividades a serem desenvolvidas no estagio, compativeis com o projeto
pedagdgico do curso, o horario e o calendario escolar, de modo a contribuir para a efetiva formacao
profissional do estudante;

IV — Acompanhamento efetivo do estagio por professor orientador da UFSCar e por supervisor da
parte Concedente, sendo ambos responsaveis por examinar e aprovar os relatérios periodicos e final
elaborados pelo estagiério.

§ 1° O termo de compromisso de que trata o inciso Il deste artigo sera elaborado, aprovado e
encaminhado a instituicdo concedente pelo Departamento, ou pela Coordenacdo de Curso ou de
Estagios, no caso de delegacdo de competéncia.

§ 2° O termo de compromisso sera elaborado de conformidade com os modelos constantes dos
Anexos | a IV, a saber:

ANEXO I: Modelo 1: Estéagio obrigatério com bolsa
ANEXO I1: Modelo 2: Estagio obrigatério sem bolsa
ANEXO I11: Modelo 3: Estagio ndo obrigatério

ANEXO IV: Modelo 4: Estagio realizado na prépria UFSCar

Art. 10°. A celebracdo de acordo de cooperacdo para realizacdo de estagios é facultativa e somente
ocorrera em situacdes excepcionais, por conveniéncia ou necessidade, avaliadas caso a caso pelo
respectivo Departamento, ou pela Coordenacdo de Curso ou de Estagio, no caso de delegacdo de
competéncia.

§ 1° Havendo necessidade de celebragcdo de acordo de cooperagdo para realizagdo de estagios, o
Departamento ou a Coordenacdo de Curso ou de Estdgio, encaminhard a proposta devidamente
justificada & Pro-Reitoria de Graduagdo que a submetera a aprovacao do Conselho de Graduagé&o.

§ 2°. O termo de acordo de cooperacdo para realizacdo de estagio sera elaborado de conformidade
com o modelo constante do ANEXO V.

Art.11°. O termo de compromisso de estagio a ser celebrado entre o estudante, a parte Concedente do
estagio e a UFSCar, devera estabelecer:

I — O plano de atividades a serem realizadas, que figurard& em anexo ao respectivo termo de
COMpPromisso;

Il - As condigcbes de realizagdo do estagio, em especial, a duragdo e a jornada de atividades,
respeitada a legislacao vigente;

111 — As obrigac@es do Estagiario, da Concedente e da UFSCar;

IV — O valor da bolsa ou outra forma de contraprestacdo devida ao Estagiario, e o auxilio-transporte, a
cargo da Concedente, quando for o caso;

V — O direito do estagiario ao recesso das atividades na forma da legislacao vigente;

VI — A contratagdo de seguro de acidentes pessoais em favor do estagiario, a cargo da Concedente ou
da instituicéo.

§ 1°. O desenvolvimento das atividades do Estagio tem a carga horéria prevista na Matriz Curricular
do Curso de Graduagdo em Gerontologia e cabe a Coordenacdo do Curso e 0s
Supervisores/Orientadores elaborarem o calendario do Estagio, de acordo com o calendario
académico da UFSCar.

§ 2°, °- O estagiario que ndo cumprir a carga hordria total de Estagio Supervisionado determinada no
Projeto Politico Pedagdgico do Curso ndo podera obter o certificado de conclusdo do Curso de
Graduagdo em Gerontologia.

8§ 3°. O estagiario serd avaliado de acordo com as normas elaboradas e aprovadas pelo Conselho de
Curso, e sera aprovado o estudante que obtiver média igual ou superior a 6,0 (Seis), integralizacdo da
carga horaria exigida e cumprir todas as normas estabelecidas pela UFSCar.

CAPITULO V: COORDENACAO E SUPERVISAO DEESTAGIO



Art. 12°- A Coordenacdo do Curso, através da Comissdo de Estagio, é a instancia responsavel por
divulgar, orientar e assessorar docentes e estudantes em relacdo as normas, procedimentos e
instrumentos formais relacionados as atividades praticas, em conformidade com a legislagdo em
vigor. Todas as normas e procedimentos de estagio sdo aprovados em reunido de Conselho de
Graduacdo. As atividades dos estagiarios serdo acompanhadas por uma equipe de
Supervisores/Orientadores de Estagio, responsaveis pelas disciplinas: 1. Estagio curricular integrado
1: A gestdo da velhice saudavel (3° periodo); Il- Estagio curricular integrado 2: A gestdo da velhice
saudavel (4° periodo), I11- Estagio curricular integrado 3: A gestdo da velhice fragilizada (5° periodo),
IV- Estdgio curricular integrado 4: A gestdo da velhice fragilizada (6° periodo), V- Estégio
Profissional em éarea de interesse | (7° periodo) e VI- Estagio Profissional em &rea de interesse 11 (8°
periodo).

A Supervisdo/Orientacdo de cada estagio, obrigatério ou ndo-obrigatdrio, seréd feita por um ou mais
docentes pertencentes ao quadro da UFSCar. Ao professor Supervisor/Orientador da UFSCar e ao
Supervisor/Orientador da Concedente incumbird supervisionar/orientar o estagio, orientando e
aprovando o plano de atividades e os relatérios periodicos e final elaborados pelo estagiario. A guarda
de toda a documentacdo comprobatoria dos estagios cabera ao Departamento ou, por sua delegacéo
formal, a Coordenacdo de Curso ou de Estagio.

A carga horaria de supervisdo/orientacdo dos Estagios sera definida pelo Supervisor/Orientador de
Estagio junto com a Coordenacdo do Curso de Graduacdo em Gerontologia, em conformidade com o
seu Projeto Politco Pedagdgico, as normas da UFSCar e o Plano de Estagio.

Art. 13°- A Comissdo Assessora de Estagio compete:

I- elaborar o planejamento do Estagio Supervisionado e encaminhé-lo a Coordenacao de Curso que
devera submeté-lo & aprovagéo do Colegiado de Curso;

11- avaliar e selecionar os Campos de Estagio;

I11- propor a Coordenagdo de Curso convénios que facilitem o desenvolvimento das atividades do
Estagio Supervisionado;

IV- avaliar Campos de Estagio, acompanhar os prazos de vigéncia dos mesmos e acompanhar o
cumprimento dos termos conveniados;

V- definir junto com & Coordenacdo do Curso os critérios de avaliagdo do estagiario que levem em
conta a qualidade e a pontualidade dos relatérios parciais e finais e a nota final do Estégio;

VI -promover reunides com supervisores para avaliar o Estagio;

V11 - definir, jJuntamente com os supervisores, os instrumentos de avaliacdo do Estagio;

VI11- participar das reunides do Estagio, do Colegiado do Curso e outras;

IX - cumprir e fazer cumprir o Regulamento do Estégio e o horario de funcionamento do Estégio;

Art. 14°- Ao Supervisor de Estagio compete:
I- elaborar e implementar o planejamento do Estagio Supervisionado em concordancia com o Projeto

Politico Pedagogico do Curso de Graduagdo em Gerontologia;

I1- orientar, acompanhar e avaliar os estudantes no exercicio da pratica profissional, interagindo com
0s membros da equipe e a Instituicdo Concedente para acompanhamento do estagiario;

I11- controlar a freqiéncia e pontualidade dos estagiarios;

IV- fazer a avaliacdo do desempenho dos estagiarios e encaminhar os resultados para a Comissao
Assessora de Estagio que encaminhara para a Coordenacao de Curso;

V- orientar os estudantes nas questdes relacionadas ao seu desempenho, a elaboracéo do Plano de
Estégio e dos relatorios parciais e finais de Estagio;



VI- supervisionar a implementacdo do Plano de Trabalho;

VII- reunir-se periodicamente com os estudantes sob sua supervisao/orientacdo para planejamento e
avaliacdo das atividades desenvolvidas, orientando os estagiarios, em grupo ou individualmente;
VIII- fazer avaliacdo conjunta com os supervisores/orientadores sobre o desenvolvimento do
estudante;

IX- encaminhar & Coordenag&o do Curso relatorio das atividades realizadas na Area de Estagio sob
sua responsabilidade, incluindo as avalia¢fes realizadas no periodo;

X- apresentar-se para sua atividade de supervisao sempre vestido adequadamente segundo critérios
pré-estabelecidos pelo Conselho de Curso;

XI- cumprir e fazer cumprir o Regulamento do Estagio, as normas da Instituigdo concedente do
Estéagio e o horario de funcionamento do Estagio.

XI1 - registrar no portal da UFSCar os resultados da avaliagdo de desempenho dos alunos estagiarios.

Art. 15° - Compet r ndos Matricul nas disciplin Estaqio:

I- realizar inscri¢cdo em disciplinas de Estagio de acordo com os procedimentos da UFSCar.

I1- conhecer a regulamentacdo e cumprir as exigéncias do Estagio Supervisionado;

I11- ser assiduo, pontual e comprometido com o Estagio e com a unidade em que esta estagiando;

IV- comparecer ao local do Estagio nos dias e horarios pré-estabelecidos, devidamente uniformizado;
V- conhecer, respeitar as normas e rotinas da Instituicdo que esta estagiando, assim como, 0s
protocolos utilizados pela Instituicdo, mantendo sigilo em relacdo aos dados institucionais;

VI- usar no campo de Estagio obrigatoriamente cracha e jaleco da UFSCar ou entdo o uniforme
designado de acordo com as normas institucionais em que esta estagiando;

VI1I- portar o material definido pelo Professor supervisor de estagio, segundo as necessidades de cada
area de Estagio;

VIII- providenciar materiais solicitados pelos Supervisores/Orientadores de Estagio, de acordo com
cada especificidade, com antecedéncia, adotando critérios determinados pelos supervisores de estagio
ou dos critérios da Instituicdo onde se realiza o Estagio supervisionado;

IX- executar as tarefas que lhe forem atribuidas no campo de Estagio, considerando ndo somente 0s
interesses do aprendizado, mas, também, os da Instituicdo que o recebe e 0s objetivos do Curso;

X- preparar e apresentar, com antecedéncia, 0 material necessario as entrevistas de
supervisdo/orientac&o;

XI- apresentar o cronograma e os relatérios de Estagio nos prazos fixados e em conformidade com as
normas emanadas da Supervisao/Orientacdo de Estagio;

XI1- cumprir os prazos de entrega dos relatérios para o Supervisor/Orientador de Estagio;

XI11- participar dos encontros semanais com o Supervisor/Orientador de Estagio no dia e horario
previamente definidos para a discussao e 0 acompanhamento do Plano de Estagio;

XIV- zelar pelos equipamentos e bens em geral da instituicao, respondendo pelos danos materiais que
venha causar;

XV- manter sob sua guarda e apresentar, quando solicitado, a documentacdo comprobatdria de sua
condicdo de estagiario (dentre eles: cartdo de vacinas atualizado, declaragdo comprobat6ria e
justificativa nas auséncias e outros acordados com os supervisores de acordo com a especificidade do
campo de estagio);

XVI- selecionar e catalogar o material necessario a elaboracdo de seus trabalhos de Estagio;

XVII- guardar sigilo profissional de todos o0s assuntos pertinentes ao campo em que estiver
estagiando;

XVIII- elaborar, discutir com seu Supervisor/Orientador de Estagio e equipe, 0 seu plano de trabalho;
XIX- elaborar relatérios parciais e finais do Estagio, de acordo com as supervisfes/orientacdes, com
as datas e demais critérios estabelecidos pelo Supervisor/Orientador de estagio;

XX- fazer as avalia¢Ges (individual, grupal e auto-avaliacdo) quando solicitado;

XXI- participar das reunides agendadas;

XXI11- buscar orientacdo e as fontes de informacdo para subsidiar o desenvolvimento das atribuicGes
do Estagio;

XXI11- respeitar o usuario, a equipe e a instituicdo a que esta vinculado;

XXIV- comparecer a Coordenacdo de Curso e/ou a Comissdo Assessora de Estagio, quando
solicitado, para prestar informacdes concernentes ao Estagio;



XXV- comunicar, por escrito, a Coordenacdo do Curso e ao seu Supervisor/Orientador de estagio
qualquer ocorréncia que possa comprometer o0 bom andamento do Estégio;

XXVI- obedecer aos estatutos, regimentos e normas que regem a Instituicdo onde estagiar e 0
Regulamento do Estagio.

CAPITULO VI: AVALIACAO DEESTAGIO

Art. 16 A avaliacdo das atividades do Estagio supervisionado dos estudantes é atribuicdo do
Supervisor/Orientador de Estagio levando em consideracdo a auto-avaliacdo dos estudantes, e deve
ser realizada de forma sistematica e continua considerando os critérios acordados previamente entre
estagiarios e Supervisores/Orientadores. O relatério final de estagio devera ser elaborado em formato
académico, contemplando, minimamente, a relacdo entre as atividades desenvolvidas e o
conhecimento na area.

CAPITULO VII: FREQUENCIA/CARGA HORARIA DOESTAGIO:

Art. 17°- A freqliéncia nos estagios deverad obedecer a legislacdo vigente na UFSCar, sendo que o
estudante deve ter 75% de frequéncia, entretanto, por se tratar de uma atividade pratica recomenda-se
ao estagiario a participacdo de 100% nas atividades de estagio;

Art. 18° A falta nos estagios, somente podera ser justificada, quando em situacdo de nojo, gala,
doenca ou de outras situages que impossibilitem ao estudante de comparecer e mediante a
apresentacdo de atestado ou justificativa que comprove as situacdes referidas, com até 48 horas apos a
falta ocorrida; segundo as normas da UFSCar.

Paragrafo Unico — As faltas justificadas deverdo ser repostas de acordo com a necessidade da
Instituicdo e com aprovacdo do supervisor, ficando a cargo deste determinar quando ou a forma de
reposicéo;

Art. 19° - Os estudantes que solicitarem licengas para tratamento de salde, deverdo encaminhar oficio
ao Supervisor/Orientador de estagio, acompanhado de atestado médico, no prazo de 05 (cinco) dias.
Art. 20°- A dispensa para participagdo em eventos cientificos tais como Encontros, Simpdsios,
Congressos, Jornadas e afins, ficard a cargo dos Supervisores/Orientadores de campo de Estagio;

Art. 21° - A suspensdo das atividades de estagio, por feriados prolongados, ficara a cargo do
Supervisores/Orientadores de campo de estagio ou da instituicdo onde se realiza o estagio;

Art. 22° - Os estudantes receberdo antes do inicio de cada estagio a seguinte documentacgao: termo de
compromisso de estagio, plano de trabalho de estigio, formularios de controle da freqiiéncia,
formularios modelos de relatérios parciais e finais de estagio; e critérios estabelecidos de avaliagédo do
estagio.

CAPITULO VIII: CRITERIOS PARA APROVACAO OU REPROVACAO DO ESTUDANTE:

Art. 23° - O critério de aprovagdo por nota segue as normas exigidas pela Universidade, ou seja, a
nota minima € 6,0 (seis).

Paragrafo Unico — Os casos que se apresentarem como excecdes destas normas serdo submetidos “a
Comissao Assessora de Estagio e “a Coordenacdo de Curso para analise.

CAPITULO IX: DOCUMENTACAO

Ficam instituidos os seguintes documentos que terdo como objetivo instrumentar o processo de
Estagio do Curso de Graduacdo em Gerontologia, via ANEXOS:

Anexo V — Modelo de carta-oficio do Curso de Graduacdo em Gerontologia para o Instituicdo
Concedente do estégio,

Anexo VI - Carteira de vacinagdo atualizada do estudante,

Anexo VI — Ficha de frequéncia do estudante,

Anexo VIII — Ficha de registros de campo (datas, horéarios, local de estagio e atividades
desenvolvidas),

Anexo IX - Modelo de Relatorios.

CAPITULO X: DAS DISPOSICOESFINAIS
Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenacdo de Curso, Coordenacdo de Estagio e Supervisor
de Estégio.

Assinatura e carimbo da Coordenac&o do Curso de Graduagdo em Gerontologia



ANEXO |
TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO
(MODELO 1: ESTAGIO OBRIGATORIO COMBOLSA)

(Nome da empresa, instituicdo, fundacdo ou profissional liberal), CNPJ/CPF , com domicilio a
(rua/avenida), n° , na cidade de , Estado de , representada por (nome e cargo do representante da
empresa, instituicdo, fundagéo ou do profissional liberal), doravante denominada CONCEDENTE; o
aluno (home do aluno), cédula de identidade RG n°, CPF n°, com domicilio na (rua/avenida), n° , na
cidade de , Estado de , regularmente matriculado no o. periodo do Curso de Graduagdo em (nome do
curso), Registro Académico n° , doravante denominado ESTAGIARIO e a Universidade Federal de
Séo Carlos, CNPJ/MF n° 45.358.058/0001-40, com sede na Rodovia Washington Luis, km 235, na
cidade de Séo Carlos, Estado de Sdo Paulo, neste ato representada pelo(a) Coordenador(a) do Curso
de Graduagdo / Estagio (nome do curso de graduacgdo ou da coordenacéo de estagio), Prof(a). (nome
do(a) Coordenador(a) de Curso ou de Estagio), doravante denominada INSTITUICAO DE ENSINO,
tém entre si justo e acordado o presente TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO, que se regera
pelas disposices da Lei n° 11.788, de 25 de setembro de 2008, e pelas seguintes clausulas e
condicdes:

Clausula Primeira - DO OBJETO

I. E OBJETO deste termo de compromisso a realizacio de estagio obrigatorio de estudante de ensino
superior regularmente matriculado no curso de graduacdo em (nome do curso), ministrado pela
INSTITUICAO DE ENSINO.

Clausula Segunda - DAS CONDICOES DO ESTAGIO

I1.1. O estagio obrigatorio, objeto deste termo de compromisso faz parte do projeto pedagdgico do
curso de (nome do curso) e integra o itinerario formativo do educando, visando ao aprendizado de
competéncias proprias da atividade profissional e & contextualizagdo curricular e objetivando o
desenvolvimento do ESTAGIARIO para a vida cidada e para o trabalho;

11.2. As atividades a serem cumpridas pelo ESTAGIARIO observardo o respectivo PLANO DE
ATIVIDADES elaborado de comum acordo pela CONCEDENTE, ESTAGIARIO e INSTITUIQAO
DE ENSINO, as quais sdao compativeis com o projeto pedagdgico do curso, horério e calendario
escolar, e contribuirdo para a formag&o profissional do estudante;

11.3. O estéagio sera acompanhado por professor orientador da INSTITUICAO DE ENSINO e por
supervisor da CONCEDENTE, que deverdo apor seus vistos nos relatorios periodicos de atividades
elaborados pelo ESTAGIARIO;

I1.4. A INSTITUICAO fornecera declaracio de que o ESTAGIARIO est4 matriculado e frequentando
regularmente o curso de graduacéo indicado na clausula primeira deste termo de compromisso;

I1.5. Durante a realizacdo do estagio, o ESTAGIARIO sujeitar-se-4 ao regulamento da
CONCEDENTE;

11.6. O estégio tera a duracdo de (tempo de duragdo) meses, iniciando-se em (dia) de (més) de (ano) e
finalizando-se em (dia) de (més) de (ano);

I1.7. A jornada de atividade de estagio, estabelecida de comum acordo entre a CONCEDENTE, a
INSTITUICAO DE ENSINO e o ESTAGIARIO, ser4 de no maximo 6 (seis) horas diarias e 30
(trinta) horas semanais e ndo podera conflitar com os horérios de aulas, provas e outras atividades
didaticas regulares do curso;

11.8. As atividades de estagio a serem cumpridas pelo ESTAGIARIO poderdo ser de até 40
horas semanais, nos casos de cursos que alternem teoria de préatica, nos periodos em que nao
estejam programadas aulas presenciais, desde que isso esteja previsto no projeto pedagogico
do curso;

I1.9. Quando da realizacdo de avaliagbes periddicas ou finais de aprendizagem pela
INSTITUICAO DE ENSINO, a carga horéria do estagio sera reduzida & metade, para garantir
0 bom desempenho do estudante;



11.10. Como contraprestacdo, 0 ESTAGIARIO recebera uma bolsa no valor de R$(valor em reais)
(valor por extenso) por escolha a opgdo de atividade de estagio, a cargo da CONCEDENTE, € o
auxilio-transporte;

I1.11. A realizacdo do estagio e a concessao de beneficios como transporte, alimentacéo e salde, entre
outros, ndo caracterizam vinculo empregaticio entre 0 ESTAGIARIO a CONCEDENTE;

11.12. O ESTAGIARIO tera direito a um periodo de recesso de 30 (trinta) dias, caso a duracio do
estagio se estenda por um periodo igual ou superior a 1 (um) ano, a ser usufruido preferencialmente
durante o periodo de férias escolares, remunerado na forma da clausula I1.10;

11.13. O recesso sera concedido de maneira proporcional, caso a duracdo do estdgio seja inferior a 1
(um) ano;

[1.14. O seguro de acidentes pessoais em favor do ESTAGIARIO, para cobertura de acidentes
pessoais que porventura ocorram no local do estagio, em conformidade com o art. 9, inciso IV da Lei
11.788, de 25 de setembro de 2008, serd contratado pela CONCEDENTE e terd a mesma duragédo de
vigéncia do presente Termo de Compromisso, podendo ser, alternativamente, assumida pela
INSTITUICAO DE ENSINO, mediante acordo prévio.

Clausula Terceira— DO PLANO DEATIVIDADES

I11.1. O estagio sera realizado de conformidade com o Plano de Atividades, elaborado de comum
acordo pela CONCEDENTE, ESTAGIARIO e INSTITUICAO DE ENSINO, conforme consta do
ANEXO |, devidamente assinado pelo estagiario, pelo professor orientador e pelo supervisor da
concedente, e que é considerado parte integrante deste termo para todos os efeitos;

[11.2. O ESTAGIARIO devera elaborar relatdrio das atividades realizadas a cada periodo de 6 (seis)
meses, e/ou relatorio final de estagio, caso a duracdo do estagio seja inferior a 6 (seis) meses, 0s quais
devem ser vistados pelo professor orientador da INSTITUICAO DE ENSINO e pelo supervisor da
CONCEDENTE, e apresentados a coordenacdo de curso ou de estagios, para registro académico.

Clausula Quarta — DAS OBRIGACOES DA CONCEDENTE

Sdo obrigacbes da CONCEDENTE, indispensaveis a plena eficacia do presente termo de
COmMpPromisso:

IV.1. Proporcionar a0 ESTAGIARIO, em instalacdes adequadas, a oportunidade de realizacdo de
atividades de formacdo profissional, social e cultural compativeis com a area de formacdo, com a
proposta pedagdgica do curso e com o0 horario e o calendario escolar respectivo, conforme
estabelecido no Plano de Atividades (Anexo I);

IV.2. Indicar funcionério de seu quadro de pessoal, com formacdo ou experiéncia profissional na area
de conhecimento desenvolvida no curso frequentado pelo ESTAGIARIO, para orientar e
supervisionar as atividades do estudante;

IV.3. Respeitar a duracdo do estagio e as jornadas de atividades diarias e semanais do ESTAGIARIO
estabelecidas neste termo;

IV.4. Como contraprestacdo, arcar com o pagamento ao ESTAGIARIO de uma bolsa de estagio na
forma da clausula 11.10;

IV.5. Conceder a0 ESTAGIARIO um periodo de recesso de 30 (trinta) dias, caso a duragdo do
estagio se estenda por um periodo igual ou superior a 1 (um) ano, ou proporcional caso a duragdo do
estagio seja inferior a 1 (um) ano, a ser usufruido preferencialmente durante as férias escolares,
remunerado na forma da clausula IV .4;

IV.6. Contratar seguro de acidentes pessoais em favor do ESTAGIARIO, com apdlice compativel
com os valores de mercado, com duracdo igual a da vigéncia deste termo de compromisso. A
responsabilidade pela contratacdo do seguro podera, alternativamente, ser assumida pela
INSTITUICAO DE ENSINO, mediante acordo prévio;

IV.7. Entregar ao ESTAGIARIO, no encerramento do estagio, termo de realizacio de estagio com
relatdrio resumido das atividades desenvolvidas, periodos e avaliacdo de desempenho, a ser entregue a
coordenacio de curso ou de estagios da INSTITUICAO DE ENSINO;

IV.8. Manter a disposicao da fiscalizagdo documentos que comprovem a regularidade do estéagio.

Clausula Quinta — DAS OBRIGACOES DO ESTAGIARIO
Sao obrigagdes do ESTAGIARIO, indispensaveis a plena eficacia do presente termo de compromisso:



V.1. Apresentar declaracdo de matricula e de frequéncia regular no curso, no inicio e no final de cada
periodo letivo em que estiver realizando o estagio;

V.2. Colher as assinaturas do coordenador de curso/estdgio, do professor orientador, da
INSTITUICAO DE ENSINO, bem como do representante legal e do supervisor da CONCEDENTE,
neste instrumento e no plano de atividades que constitui o ANEXO I, como condi¢do para inicio
regular das atividades de estagio;

V.3. Realizar as atividades de estagio de conformidade com o plano de atividades acordado e com a
orientacdo do supervisor designado pela CONCEDENTE e do professor orientador indicado pela
INSTITUICAO DE ENSINO;

V.4. Respeitar durante o estagio as normas internas de conduta, relativas a disciplina, seguranca e
medicina no trabalho aplicaveis aos empregados da CONCEDENTE, bem como as determinacdes
contidas em avisos, circulares ou orientacdes verbais da CONCEDENTE;

V.5. Guardar sigilo sobre as informacdes confidenciais da CONCEDENTE, de uso restrito no
exercicio de suas atividades, as quais tiver acesso durante o estagio;

V.6. Informar a CONCEDENTE a realizacdo de avaliagdes periddicas ou finais de aprendizagem pela
INSTITUICAO DE ENSINO, de modo a garantir, se for o caso, a reducdo da jornada de atividades
de estéagio neste periodo;

V.7. Elaborar relatorio das atividades realizadas a cada periodo de 6 (seis) meses, ou relatorio final de
atividades, caso a duracdo do estagio seja inferior a 6 (seis) meses, submetendoos a aprovacgao pelo
professor orientador da INSTITUICAO DE ENSINO e pelo supervisor da CONCEDENTE, e
apresentando-os & coordenagdo de curso ou de estagios, para o devido registro académico;

V.8. Apresentar a CONCEDENTE a cada (digitar a periodicidade para entrega de atestado de
matricula) meses de duracao do estagio, atestado de regularidade de matricula atualizado, emitido pela
INSTITUICAO DE ENSINO.

Clausula Sexta — DAS OBRIGACOES DA INSTITUICAO DE ENSINO

VI. S&o obrigacdes da INSTITUICAO DE ENSINO, indispenséaveis a plena eficacia do presente
termo de compromisso:

VI.1. Avaliar as instalacbes da CONCEDENTE e sua adequacdo a formacdo profissional, social e
cultural do estudante;

VI.2. Indicar um professor da area de conhecimento a ser desenvolvida no estagio, para atuar como
orientador e responséavel pelo acompanhamento e avaliacio das atividades do ESTAGIARIO;

V1.3. Exigir do ESTAGIARIO a apresentacdo periddica de relatério de atividades, em prazo no
superior a 6 (seis) meses, ou no encerramento do estagio, no caso de duracéo inferior a este prazo;
VI1.4. Zelar pelo cumprimento integral deste termo de compromisso, especialmente do Plano de
atividades acordado, encaminhando o ESTAGIARIO para outro local, no caso de desrespeito as suas
clausulas e condicdes;

VI1.5. Comunicar 8 CONCEDENTE, no inicio do periodo letivo, as datas de realizagdo de avaliagdes
escolares ou académicas.

Clausula Sétima — DA VIGENCIA E DA RESCISAO

VII.1. O presente termo de compromisso de estagio tera vigéncia de meses, a contar da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado mediante termo aditivo, observados os limites estabelecidos pelo
projeto pedagdgico e curriculo do curso de graduacao respectivo e o prazo maximo de 2 (dois) anos;
VII.2. E facultado 8 CONCEDENTE interromper o estagio e denunciar o presente termo a qualquer
tempo, apresentando as devidas justificativas a INSTITUICAO DE ENSINO; VI1.3. E facultado ao
ESTAGIARIO desistir do estagio, mediante comunicacdo & UFSCar e & CONCEDENTE, com
antecedéncia minima de 05 (cinco) dias Uteis, apresentando as devidas justificativas;

VII.4. Constituem motivos para a extingdo automatica deste Termo de Compromisso de Estagio a
conclusdo ou 0 abandono do curso e o trancamento de matricula, informados pela INSTITUICAO
DE ENSINO;

VII.5. O ndo cumprimento das clausulas e condi¢Bes aqui estabelecidas importara de pleno direito,
independente de aviso ou notificacdo, na interrupcdo imediata do estagio e na rescisdao do presente
termo.
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Clausula Oitava — DO FORO

VII1.1. O Foro competente para dirimir as davidas e litigios sobre a execucdo do presente termo é o da
Justica Federal da Subsecdo Judiciaria de Sdo Carlos, do Estado de S&o Paulo. Assim, por estarem
justas e acordadas, as partes assinam o presente termo, em trés vias de igual teor e forma e para os
mesmos efeitos, o qual também vai subscrito pelo professor orientador designado pela
INSTITUICAO DE ENSINO e pelo supervisor indicado pela CONCEDENTE.

(Cidade - UF), (dia) de (més) de (ano).

(Nome e Cargo)
REPRESENTANTE DA CONCEDENTE

(Nome)
ESTAGIARIO

(Nome e Cargo)
INSTITUICAO DE ENSINO

(Nome) i
SUPERVISOR DE ESTAGIO NA CONCEDENTE

(Nome) B
PROFESSOR ORIENTADOR NA INSTITUICAO DE ENSINO

PLANO DE ATIVIDADES DE ESTAGIO
ESTAGIARIO: (nome)

CONCEDENTE: (Nome da empresa, institui¢do, fundacdo ou profissional liberal)
INSTITUICAO DE ENSINO: Universidade Federal de S&o Carlos

CURSO: (nome do curso)

PERIODO DE ESTAGIO:

Inicio: (dia) de (més) de (ano).

Término: (dia) de (més) de (ano).

ATIVIDADES A SEREM REALIZADAS:
(Descrever as atividades a serem realizadas).
(Cidade - UF), dia de més de ano.

(Nome do Estagiario)
ESTAGIARIO

(Nome do Supervisor do Estagio na Concedente)
SUPERVISOR DO ESTAGIO
NA CONCEDENTE

(Nome do Professor Orientador do Estagio)
PROFESSOR ORIENTADOR DO ESTAGIO
DA INSTITUICAO DE ENSINO
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ANEXO I
TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO
(MODELO 2: ESTAGIO OBRIGATORIO SEMBOLSA)

(Nome da empresa, instituicdo, fundacdo, profissional liberal), CNPJ/CPF , com domicilio a
rua/avenida), n° , na cidade de , Estado de , representada por (nome e cargo do representante da
empresa, instituicdo, fundacdo ou do profissional liberal), doravante denominada CONCEDENTE; o
aluno (nome do aluno), cédula de identidade RG n°®

, CPF n®, com domicilio na (rua/avenida), n°, na cidade de , Estado de , regularmente  atriculado no
0. periodo do Curso de Graduagdo em (nome do curso), Registro Académico n° , doravante
denominado ESTAGIARIO, e a Universidade Federal de So Carlos, CNPJ/MF n° 45.358.058/0001-
40, com sede na Rodovia Washington Luis, km 235, na cidade de S&o Carlos, Estado de S&o Paulo,
neste ato representada pelo(a) Coordenador(a) do Curso de Graduagdo / Estagio (nome do curso de
graduacdo ou da coordenacdo de estagio), Prof(a). (nome do(a) Coordenador(a) de Curso ou de
Estagio), doravante denominada INSTITUICAO DE ENSINO, tém entre si justo e acordado o
presente TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO, que se regera pelas disposicdes da Lei n°
11.788, de 25 de setembro de 2008, e pelas seguintes clausulas e condigdes:

Clausula Primeira - DO OBJETO

I. E OBJETO deste termo de compromisso a realizacdo de estagio obrigatério de estudante de ensino
superior regularmente matriculado no curso de graduagdo em (nome do curso), ministrado pela
INSTITUICAO DE ENSINO.

Clausula Segunda - DAS CONDICOES DO ESTAGIO

I1.1. O estéagio obrigatorio, objeto deste termo de compromisso faz parte do projeto pedagégico do
curso de (nome do curso) e integra o itinerario formativo do educando, visando ao aprendizado de
competéncias proprias da atividade profissional e a contextualizacdo curricular e objetivando o
desenvolvimento do ESTAGIARIO para a vida cidada e para o trabalho.

11.2. As atividades a serem cumpridas pelo ESTAGIARIO observardo o respectivo PLANO DE
ATIVIDADES elaborado de comum acordo pela CONCEDENTE, ESTAGIARIO e INSTITUICAO
DE ENSINO, as quais sdao compativeis com o projeto pedagdgico do curso, horério e calendario
escolar, e contribuirdo para a formagao profissional do estudante.

11.3. O estagio sera acompanhado por professor orientador da INSTITUICAO DE ENSINO e por
supervisor da CONCEDENTE, que deverdo apor seus vistos nos relatérios periddicos de atividades
elaborados pelo ESTAGIARIO.

I1.4. A INSTITUICAO fornecera declaracio de que o ESTAGIARIO esta matriculado e frequentando
regularmente o curso de graduacao indicado na clausula primeira deste termo de compromisso.

II.5. Durante a realizagdo do estagio, o ESTAGIARIO sujeitar-se-4 ao regulamento da
CONCEDENTE.

11.6. O estagio tera a duracdo de (tempo de duracdo) meses, iniciando-se em (dia) de (més) de (ano) e
finalizando-se em (dia) de (més) de (ano).

I1.7. A jornada de atividade de estagio, estabelecida de comum acordo entre a CONCEDENTE, a
INSTITUICAO DE ENSINO e o ESTAGIARIO, serd de no maximo 6 (seis) horas diarias e 30
(trinta) horas semanais e ndo podera conflitar com os horérios de aulas, provas e outras atividades
didaticas regulares do curso.

11.8. As atividades de estagio a serem cumpridas pelo ESTAGIARIO poderdo ser de até 40 horas
semanais, nos casos de cursos que alternem teoria de pratica, nos periodos em que ndo estejam
programadas aulas presenciais, desde que isso esteja previsto no projeto pedagégico do curso.

11.9. Quando da realizacdo de avaliagbes periddicas ou finais de aprendizagem pela INSTITUICAO
DE ENSINO, a carga horéaria do estagio sera reduzida a metade, para garantir o bom desempenho do
estudante.

11.10. A realizacdo do estagio e a eventual concessdo de beneficios como transporte, alimentacdo e
salde, entre outros, ndo caracterizam vinculo empregaticio entre o ESTAGIARIO a CONCEDENTE.
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11.11. O ESTAGIARIO tera direito a um periodo de recesso de 30 (trinta) dias, caso a duragdo do
estagio se estenda por um periodo igual ou superior a 1 (um) ano, a ser usufruido preferencialmente
durante o periodo de férias escolares.

11.12. O recesso sera concedido de maneira proporcional, caso a duracdo do estagio seja inferior a 1
(um) ano.

11.13. O seguro de acidentes pessoais em favor do ESTAGIARIO, para cobertura de acidentes
pessoais que porventura ocorram no local do estagio, em conformidade com o art. 9, inciso 1V da Lei
11.788, de 25 de setembro de 2008, sera contratado pela CONCEDENTE e terd a mesma duracao de
vigéncia do presente Termo de Compromisso, podendo ser, alternativamente, assumida pela
INSTITUICAO DE ENSINO, mediante acordo prévio.

Clausula Terceira— DO PLANO DEATIVIDADES

I11.1. O estagio sera realizado de conformidade com o Plano de Atividades, elaborado de comum
acordo pela CONCEDENTE, ESTAGIARIO e INSTITUIQAO DE ENSINO, conforme consta do
ANEXO |, devidamente assinado pelo estagiario, pelo professor orientador e pelo supervisor da
concedente, e que é considerado parte integrante deste termo para todos os efeitos.

[11.2. O ESTAGIARIO devera elaborar relatrio das atividades realizadas a cada periodo de 6 (seis)
meses, e/ou relatorio final de estagio, caso a duragdo do estagio seja inferior a 6 (seis)meses, 0s quais
devem ser vistados pelo professor orientador da INSTITUICAO DE ENSINO e pelo supervisor da
CONCEDENTE, e apresentados a coordenacdo de curso ou de estagios, para registro académico.

Clausula Quarta— DAS OBRIGACOES DA CONCEDENTE

IV. S0 obrigacbes da CONCEDENTE, indispensaveis & plena eficacia do presente termo de
COMpPromisso:

IV.1. Proporcionar ao ESTAGIARIO, em instalacdes adequadas, a oportunidade de realizacdo de
atividades de formac&o profissional, social e cultural compativeis com a area de formagdo, com a
proposta pedagdgica do curso e com o horario e o calendario escolar respectivo, conforme
estabelecido no Plano de Atividades (Anexo I);

IV.2. Indicar funcionério de seu quadro de pessoal, com formacdo ou experiéncia profissional na area
de conhecimento desenvolvida no curso frequentado pelo ESTAGIARIO, para orientar e
supervisionar as atividades do estudante;

IV.3. Respeitar a duracdo do estagio e as jornadas de atividades diarias e semanais do ESTAGIARIO
estabelecidas neste termo;

IV.4. Conceder ao ESTAGIARIO um periodo de recesso de 30 (trinta) dias, caso a duracéo do estagio
se estenda por um periodo igual ou superior a 1 (um) ano, ou proporcional caso a duracdo do estagio
seja inferior a 1 (um) ano, a ser usufruido preferencialmente durante as fériasescolares;

IV.5. Contratar seguro de acidentes pessoais em favor do ESTAGIARIO, com ap6lice compativel
com os valores de mercado, com duracdo igual a da vigéncia deste termo de compromisso. A
responsabilidade pela contratacdo do seguro podera, alternativamente, ser assumida pela
INSTITUIQAO DE ENSINO, mediante acordo prévio;

IV.6. Entregar ao ESTAGIARIO, no encerramento do estagio, termo de realizacdo de estagio com
relatdrio resumido das atividades desenvolvidas, periodos e avaliacdo de desempenho, a ser entregue a
coordenacio de curso ou de estagios da INSTITUICAO DE ENSINO;

IV.7. Manter a disposicao da fiscalizagdo documentos que comprovem a regularidade do estagio;

Clausula Quinta — DAS OBRIGACOES DO ESTAGIARIO

S40 obrigacdes do ESTAGIARIO, indispensaveis a plena eficécia do presente termo de compromisso:
V.1. Apresentar declaragdo de matricula e de frequéncia regular no curso, no inicio e no final de cada
periodo letivo em que estiver realizando o estagio;

V.2. Colher as assinaturas do coordenador de curso/estdgio, do professor orientador, da
INSTITUICAO DE ENSINO, bem como do representante legal e do supervisor da CONCEDENTE,
neste instrumento e no plano de atividades que constitui o ANEXO I, como condic¢do para inicio
regular das atividades de estagio;
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V.3. Realizar as atividades de estagio de conformidade com o plano de atividades acordado e com a
orientagdo do supervisor designado pela CONCEDENTE e do professor orientador indicado pela
INSTITUICAO DE ENSINO;

V.4. Respeitar durante o estagio as normas internas de conduta, relativas a disciplina, seguranca e
medicina no trabalho aplicaveis aos empregados da CONCEDENTE, bem como as determinacdes
contidas em avisos, circulares ou orientagdes verbais da CONCEDENTE;

V.5. Guardar sigilo sobre as informacbes confidenciais da CONCEDENTE, de uso restrito no
exercicio de suas atividades, as quais tiver acesso durante o estagio;

V.6. Informar a CONCEDENTE a realizacdo de avaliagGes periddicas ou finais de aprendizagem pela
INSTITUICAO DE ENSINO, de modo a garantir, se for o caso, a reducdo da jornada de atividades de
estagio neste periodo;

V.7. Elaborar relatério das atividades realizadas a cada periodo de 6 (seis) meses, ou relatério final de
atividades, caso a duracdo do estagio seja inferior a 6 (seis) meses, submetendo os a aprovacédo pelo
professor orientador da INSTITUICAO DE ENSINO e pelo supervisor da CONCEDENTE, e
apresentando-o0s a coordenacdo de curso ou de estagios, para o devido registro académico;

V.8. Apresentar a CONCEDENTE a cada (digitar a periodicidade para entrega de atestado de
matricula) meses de duracéo do estagio, atestado de regularidade de matricula atualizado, emitido pela
INSTITUICAO DE ENSINO.

Clausula Sexta — DAS OBRIGACOES DA INSTITUICAO DE ENSINO

S&o obrigacdes da INSTITUICAO DE ENSINO, indispensaveis a plena eficacia do presente termo de
COMpPromisso:

VI1.1. Avaliar as instalages da CONCEDENTE e sua adequacao a formacéo profissional,

VI.2. Indicar um professor da area a ser desenvolvida no estagio, para atuar como orientador e
responséavel pelo acompanhamento e avaliacdo das atividades do ESTAGIARIO;

V1.3. Exigir do ESTAGIARIO a apresentacdo periodica de relatério de atividades, em prazo néo
superior a 6 (seis) meses, ou no encerramento do estagio, no caso de durag&o inferior a este prazo;
VI.4. Zelar pelo cumprimento integral deste termo de compromisso, especialmente do Plano de
Atividades acordado, encaminhando 0 ESTAGIARIO para outro local, no caso de desrespeito as suas
clausulas e condicdes;

VI1.5. Comunicar 8 CONCEDENTE, no inicio do periodo letivo, as datas de realizagdo de avaliagdes
escolares ou académicas.

Clausula Sétima — DA VIGENCIA E DA RESCISAO

VII.1. O presente termo de compromisso de estagio tera vigéncia de meses, a contar da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado mediante termo aditivo, observados os limites estabelecidos pelo
projeto pedagdgico e curriculo do curso de graduacao respectivo e o prazo maximo de 2 (dois) anos;
VII.2. E facultado 8 CONCEDENTE interromper o estagio e denunciar o presente termo a qualquer
tempo, apresentando as devidas justificativas & INSTITUICAO DE ENSINO;

VII.3. E facultado ao ESTAGIARIO desistir do estagio, mediante comunicagio & UFSCar e a
CONCEDENTE, com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias Uteis, apresentando as devidas
justificativas;

VII.4. Constituem motivos para a extingdo automatica deste Termo de Compromisso de Estagio
conclusio ou o abandono do curso e o trancamento de matricula, informados pela INSTITUICAO DE
ENSINO;

VII.5. O ndo cumprimento das clausulas e condi¢cBes aqui estabelecidas importara de pleno direito,
independente de aviso ou notificacdo, na interrupcdo imediata do estagio e na rescisdo do presente
termo.

Clausula Oitava - DO FORO

VII1.1. O Foro competente para dirimir as davidas e litigios sobre a execucdo do presente termo € o da
Justica Federal da Subse¢do Judiciéria de Sao Carlos, do Estado de S&o Paulo. Assim, por estarem
justas e acordadas, as partes assinam o presente termo, em trés vias de igual teor e forma e para 0s
mesmos efeitos, o0 qual também vai subscrito pelo professor orientador designado pela
INSTITUICAO DE ENSINO e pelo supervisor indicado pela CONCEDENTE.
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(Cidade - UF), (dia) de (més) de (ano).

(Nome e Cargo)
REPRESENTANTE DA CONCEDENTE

(Nome)
ESTAGIARIO

(Nome e Cargo)
INSTITUICAO DE ENSINO

(Nome) i
SUPERVISOR DE ESTAGIO NA CONCEDENTE

(Nome) .
PROFESSOR ORIENTADOR NA INSTITUICAO DE ENSINO

PLANO DE ATIVIDADES DE ESTAGIO
ESTAGIARIO: (nome)

CONCEDENTE: (Nome da empresa, institui¢do, fundacdo ou profissional liberal)
INSTITUICAO DE ENSINO: Universidade Federal de S&o Carlos

CURSO: (nome do curso)

PERIODO DE ESTAGIO:

Inicio: (dia) de (més) de (ano).

Término: (dia) de (més) de (ano).

ATIVIDADES A SEREM REALIZADAS:
(Descrever as atividades a serem realizadas)
(Cidade - UF), dia de més de ano.

(Nome do Estagiario)
ESTAGIARIO

(Nome do Supervisor do Estagio na Concedente)
SUPERVISOR DO ESTAGIO
NA CONCEDENTE

(Nome do Professor Orientador do Estagio)
PROFESSOR ORIENTADOR DO ESTAGIO
DA INSTITUICAO
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ANEXO 11| ,
TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO
(MODELO 3: ESTAGIO NAO OBRIGATORIO)

(Nome da empresa, instituicdo, fundacdo ou profissional liberal), CNPJ/CPF , com domicilio a
(rua/avenida), n° , na cidade de , Estado de , representada por (nome e cargo do representante da
empresa, instituicdo, fundacdo ou do profissional liberal), doravante denominada CONCEDENTE, o
aluno (nome do aluno), cédula de identidade RG n°®

, CPF n° , com domicilio na (rua/avenida), n°, na cidade de , Estado de

, regularmente matriculado no o. periodo do Curso de Graduacdo em (nome do curso), Registro
Académico n° , doravante denominado ESTAGIARIO, e a Universidade Federal de S4o Carlos,
CNPJ/MF n° 45.358.058/0001-40, com sede na Rodovia Washington Luis, km 235, na cidade de S&o
Carlos, Estado de Sao Paulo, neste ato representada pelo(a) Coordenador(a) do Curso de Graduacao /
Estagio (nome do curso de graduacdo ou da coordenacdo de estagio), Prof(a). (nome do(a)
Coordenador(a) de Curso ou de Estagio), doravante denominada INSTITUICAO DE ENSINO, tém
entre si justo e acordado o presente TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO, que se regera
pelas disposi¢cGes da Lei n° 11.788, de 25 de setembro de 2008, e pelas seguintes clausulas e
condicdes:

Clausula Primeira - DO OBJETO

I. E OBJETO deste termo de compromisso a realizacio de estagio ndo obrigatorio de estudante de
ensino superior regularmente matriculado no curso de graduacdo em (nome do curso), ministrado pela
INSTITUICAO DE ENSINO.

Clausula Segunda - DAS CONDICOES DO ESTAGIO

I1.1. O estagio ndo obrigatdrio, objeto deste termo de compromisso faz parte do projeto pedagdgico do
curso de (nome do curso) e integra o itinerario formativo do educando, visando ao aprendizado de
competéncias proprias da atividade profissional e a contextualizagdo curricular e objetivando o
desenvolvimento do ESTAGIARIO para a vida cidada e para o trabalho;

11.2. As atividades a serem cumpridas pelo ESTAGIARIO observardo o respectivo PLANO DE
ATIVIDADES elaborado de comum acordo pela CONCEDENTE, ESTAGIARIO e INSTITUI(;AO
DE ENSINO, as quais sdao compativeis com o0 projeto pedagdgico do curso, horario e calendario
escolar, e contribuirdo para a formacdo profissional do estudante; 11.3. O estagio sera acompanhado
por professor orientador da INSTITUICAO DE ENSINO e por supervisor da CONCEDENTE, que
deveréo apor seus vistos nos relatorios periédicos de atividades elaborados pelo ESTAGIARIO;

I1.4. A INSTITUICAO fornecera declaracio de que o ESTAGIARIO esta matriculado e frequentando
regularmente o curso de graduacéo indicado na clausula primeira deste termo de compromisso;

II.5. Durante a realizacdo do estagio, o ESTAGIARIO sujeitar-se-4 ao regulamento da
CONCEDENTE;

11.6. O estégio tera a duracdo de (tempo de duragdo) meses, iniciando-se em (dia) de (més) de (ano) e
finalizando-se em (dia) de (més) de (ano);

[1.7. A jornada de atividade de estagio, estabelecida de comum acordo entre a CONCEDENTE, a
INSTITUICAO DE ENSINO e o ESTAGIARIO, serd de no maximo 6 (seis) horas diarias e 30
(trinta) horas semanais e ndo podera conflitar com os horérios de aulas, provas e outras atividades
didaticas regulares do curso;

11.8. As atividades de estagio a serem cumpridas pelo ESTAGIARIO poderdo ser de até 40 horas
semanais, nos casos de cursos que alternem teoria de prética, nos periodos em que ndo estejam
programadas aulas presenciais, desde que isso esteja previsto no projeto pedagdgico do curso;

11.9. Quando da realizacdo de avaliacBes periddicas ou finais de aprendizagem pela INSTITUICAO
DE ENSINO, a carga horéaria do estagio seré reduzida a metade, para garantir o bom desempenho do
estudante;

11.10. Como contraprestagio, 0 ESTAGIARIO recebera uma bolsa no valor de R$(valor em reais)
(valor por extenso) por escolha a op¢do de atividade de estagio, a cargo da CONCEDENTE, e o
auxilio-transporte;
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I1.11. A realizacdo do estagio e a concessao de beneficios como transporte, alimentacéo e salde, entre
outros, ndo caracterizam vinculo empregaticio entre 0 ESTAGIARIO a CONCEDENTE;

11.12. O ESTAGIARIO tera direito a um periodo de recesso de 30 (trinta) dias, caso a duracdo do
estagio se estenda por um periodo igual ou superior a 1 (um) ano, a ser usufruido preferencialmente
durante o periodo de férias escolares, remunerado na forma da clausula I1.10;

11.13. O recesso sera concedido de maneira proporcional, caso a duracdo do estagio seja inferior a 1
(um) ano;

[1.14. O seguro de acidentes pessoais em favor do ESTAGIARIO, para cobertura de acidentes
pessoais que porventura ocorram no local do estagio, em conformidade com o art. 9, inciso IV da Lei
11.788, de 25 de setembro de 2008, serd contratado pela CONCEDENTE e terd a mesma duragédo de
vigéncia do presente Termo de Compromisso, podendo ser, alternativamente, assumida pela
INSTITUICAO DE ENSINO.

Clausula Terceira— DO PLANO DEATIVIDADES

I11.1. O estagio sera realizado de conformidade com o Plano de Atividades, elaborado de comum
acordo pela CONCEDENTE, ESTAGIARIO e INSTITUI(;AO DE ENSINO, conforme consta do
ANEXO 1, devidamente assinado pelo estagiario, pelo professor orientador e pelo supervisor da
concedente, e que é considerado parte integrante deste termo para todos os efeitos;

[11.2. O ESTAGIARIO devera elaborar relatdrio das atividades realizadas a cada periodo de 6 (seis)
meses, e/ou relatorio final de estagio, caso a duracdo do estagio seja inferior a 6 (seis) meses, 0s quais
devem ser vistados pelo professor orientador da INSTITUICAO DE ENSINO e pelo supervisor da
CONCEDENTE, e apresentados & coordenagdo de curso ou de estagios, para registro académico.

Clausula Quarta — DAS OBRIGACOES DA CONCEDENTE

Sdo obrigacbes da CONCEDENTE, indispensaveis a plena eficacia do presente termo de
COmMpPromisso:

IV.1. Proporcionar ao ESTAGIARIO, em instalagdes adequadas, a oportunidade de realizacio de
atividades de formacdo profissional, social e cultural compativeis com a area de formacdo, com a
proposta pedagdgica do curso e com 0 horario e o calendario escolar respectivo, conforme
estabelecido no Plano de Atividades (Anexo I);

IV.2. Indicar funcionario de seu quadro de pessoal, com formacdo ou experiéncia profissional na area
de conhecimento desenvolvida no curso frequentado pelo ESTAGIARIO, para orientar e
supervisionar as atividades do estudante;

IV.3. Respeitar a duragdo do estagio e as jornadas de atividades diarias e semanais do ESTAGIARIO
estabelecidas neste termo;

IV.4. Como contraprestacdo, arcar com o pagamento ao ESTAGIARIO de uma bolsa de estagio na
forma da clausula 11.10;

IV.5. Conceder ao ESTAGIARIO um periodo de recesso de 30 (trinta) dias, caso a duracio do estagio
se estenda por um periodo igual ou superior a 1 (um) ano, ou proporcional caso a duragéo do estagio
seja inferior a 1 (um) ano, a ser usufruido preferencialmente durante as férias escolares, remunerado
na forma da clausula IV .4;

IV.6. Contratar seguro de acidentes pessoais em favor do ESTAGIARIO, com apdlice compativel
com os valores de mercado, com duracdo igual a da vigéncia deste termo de compromisso. A
responsabilidade pela contratacdo do seguro podera, alternativamente, ser assumida pela
INSTITUI(;AO DE ENSINO;

IV.7. Entregar ao ESTAGIARIO, no encerramento do estagio, termo de realizacio de estagio com
relatdrio resumido das atividades desenvolvidas, periodos e avaliagdo de desempenho, a ser entregue a
coordenacio de curso ou de estagios da INSTITUICAO DE ENSINO;

IV.8. Manter a disposicao da fiscalizagdo documentos que comprovem a regularidade do estéagio.

Cléausula Quinta — DAS OBRIGACOES DO ESTAGIARIO

S40 obrigacdes do ESTAGIARIO, indispensaveis a plena eficacia do presente termo de compromisso:
V.1. Apresentar declaracdo de matricula e de frequéncia regular no curso, no inicio e no final de cada
periodo letivo em que estiver realizando o estagio;
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V.2. Colher as assinaturas do coordenador de curso/estagio, do professor orientador, da
INSTITUICAO DE ENSINO, bem como do representante legal e do supervisor da CONCEDENTE,
neste instrumento e no plano de atividades que constitui o ANEXO I, como condicdo para inicio
regular das atividades de estagio;

V.3. Realizar as atividades de estagio de conformidade com o plano de atividades acordado e com a
orientagdo do supervisor designado pela CONCEDENTE e do professor orientador indicado pela
INSTITUICAO DE ENSINO;

V.4. Respeitar durante o estadgio as normas internas de conduta, relativas a disciplina, seguranca e
medicina no trabalho apliciveis aos empregados da CONCEDENTE, bem como as determinacdes
contidas em avisos, circulares ou orientagdes verbais da CONCEDENTE;

V.5. Guardar sigilo sobre as informacBes confidenciais da CONCEDENTE, de uso restrito no
exercicio de suas atividades, as quais tiver acesso durante o estagio;

V.6. Informar a CONCEDENTE a realizacdo de avaliagGes periddicas ou finais de aprendizagem pela
INSTITUICAO DE ENSINO, de modo a garantir, se for o caso, a reducdo da jornada de atividades de
estagio neste periodo;

V.7. Elaborar relatorio das atividades realizadas a cada periodo de 6 (seis) meses, ou relatorio final de
atividades, caso a duracdo do estagio seja inferior a 6 (seis) meses, submetendo os a aprovacédo pelo
professor orientador da INSTITUICAO DE ENSINO e pelo supervisor da CONCEDENTE, e
apresentando-o0s a coordenagdo de curso ou de estagios, para o devido registro académico.

V.8. Apresentar a CONCEDENTE a cada (digitar a periodicidade para entrega de atestado de
matricula) meses de duracéo do estagio, atestado de regularidade de matricula atualizado, emitido pela
INSTITUICAO DE ENSINO.

Clausula Sexta — DAS OBRIGACOES DA INSTITUICAO DE ENSINO

VI. S&o obrigacdes da INSTITUICAO DE ENSINO, indispensaveis a plena eficacia do presente
termo de compromisso:

VI.1. Avaliar as instalagbes da CONCEDENTE e sua adequacdo a formagdo profissional, social e
cultural do estudante;

VI.2. Indicar um professor da area a ser desenvolvida no estagio, para atuar como orientador e
responséavel pelo acompanhamento e avaliacio das atividades do ESTAGIARIO;

V1.3. Exigir do ESTAGIARIO a apresentacdo periodica de relatério de atividades, em prazo néo
superior a 6 (seis) meses, ou no encerramento do estagio, no caso de durag&o inferior a este prazo;
VI1.4. Zelar pelo cumprimento integral deste termo de compromisso, especialmente do Plano de
Atividades acordado, encaminhando o ESTAGIARIO para outro local, no caso de desrespeito as suas
clausulas e condicdes;

VI1.5. Comunicar 8 CONCEDENTE, no inicio do periodo letivo, as datas de realizagdo de avaliagdes
escolares ou académicas.

Clausula Sétima — DA VIGENCIA E DA RESCISAO

VII.1. O presente termo de compromisso de estagio tera vigéncia de meses, a contar da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado mediante termo aditivo, observados os limites estabelecidos pelo
projeto pedagdgico e curriculo do curso de graduacao respectivo e o prazo maximo de 2 (dois) anos;
VII.2. E facultado 8 CONCEDENTE interromper o estagio e denunciar o presente termo a qualquer
tempo, apresentando as devidas justificativas a INSTITUICAO DE ENSINO;

VII.3. E facultado ao ESTAGIARIO desistir do estagio, mediante comunicacdo & UFSCar e a
CONCEDENTE, com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias Uteis, apresentando as devidas
justificativas;

VII.4. Constituem motivos para a extingdo automatica deste Termo de Compromisso de Estagio
concluso ou 0 abandono do curso e o trancamento de matricula, informados pela INSTITUICAO DE
ENSINO;

VII.5. O ndo cumprimento das clausulas e condicBes aqui estabelecidas importara de pleno direito,
independente de aviso ou notificacdo, na interrupcdo imediata do estagio e na rescisdo do presente
termo.
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Clausula Oitava — DO FORO

VII1.1. O Foro competente para dirimir as davidas e litigios sobre a execucdo do presente termo é o da
Justica Federal da Subse¢do Judiciaria de Sdo Carlos, do Estado de S&o Paulo. Assim, por estarem
justas e acordadas, as partes assinam o presente termo, em trés vias de igual teor e forma e para os
mesmos efeitos, o qual também vai subscrito pelo professor orientador designado pela
INSTITUICAO DE ENSINO e pelo supervisor indicado pela CONCEDENTE.

(Cidade - UF), (dia) de (més) de (ano).

(Nome e Cargo)
REPRESENTANTE DA CONCEDENTE

(Nome)
ESTAGIARIO

(Nome e Cargo)
INSTITUICAO DE ENSINO

(Nome) )
SUPERVISOR DE ESTAGIO NA CONCEDENTE

(Nome) .
PROFESSOR ORIENTADOR NA INSTITUICAO DE ENSINO

) PLANO DE ATIVIDADES DE ESTAGIO
ESTAGIARIO: (home)

CONCEDENTE: (Nome da empresa, institui¢do, fundacéo ou profissional liberal)
INSTITUICAO DE ENSINO: Universidade Federal de S&o Carlos

CURSO: (nome do curso)

PERIODO DE ESTAGIO:

Inicio: (dia) de (més) de (ano).

Término: (dia) de (més) de (ano).

ATIVIDADES A SEREM REALIZADAS:
(Descrever as atividades a serem realizadas)
(Cidade - UF), dia de més de ano.

(Nome do Estagiario)
ESTAGIARIO

(Nome do Supervisor do Estagio na Concedente)
SUPERVISOR DO ESTAGIO
NA CONCEDENTE

(Nome do Professor Orientador do Estagio)
PROFESSOR ORIENTADOR DO ESTAGIO DA INSTITUICAO DE ENSINO
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ANEXO IV
TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO
(MODELO 4: ESTAGIO REALIZADO NA PROPRIAUFSCAR)

O/A (nome da unidade), da UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO CARLOS — UFSCar, com sede
na Rodovia Washington Luiz, km 235 na cidade de S&o Carlos, Estado de S&o Paulo, inscrita no
CNPJ/MF 45.358.058/0001-40, representada por (nome e cargo do representante da unidade), cédula
de identidade RG n°, CPF n°, doravante denominada UNIDADE CONCEDENTE, o aluno (nome do
aluno), cédula de identidade RG n° , CPF n° , com domicilio na (rua/avenida), n° , na cidade de ,
Estado de , regularmente matriculado no o. periodo do Curso de Graduacdo em (nome do curso),
Registro Académico n° doravante denominado ESTAGIARIO, e a Coordenacdo do Curso de
Graduagdo em (nome do curso), da mesma UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO CARLOS, neste
ato representada pelo(a) Coordenador(a) do Curso de Graduagdo (nome do curso), Prof(a). (nome
do(a) coordenador(a) de curso), doravante denominada INSTITUICAO DE ENSINO, tém entre si
justo e acordado o presente TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO, que se regera pelas
disposicOes da Lei n. 11.788, de 25 de setembro de 2008 e pelas seguintes clausulas e condices:

Clausula Primeira - DO OBJETO

I. E OBJETO deste termo de compromisso a realizacdo de estagio obrigatorio de estudante de ensino
superior regularmente matriculado no curso de graduacdo em (nome do curso), ministrado pela
INSTITUICAO DE ENSINO.

Clausula Segunda - DAS CONDICOES DO ESTAGIO

I1.1. O estagio obrigatério, objeto deste termo de compromisso faz parte do projeto pedagdgico do
curso de (nome do curso) e integra o itinerario formativo do educando, visando ao aprendizado de
competéncias proprias da atividade profissional e & contextualizagdo curricular e objetivando o
desenvolvimento do ESTAGIARIO para a vida cidada e para o trabalho.

I1.2. As atividades a serem cumpridas pelo ESTAGIARIO observardo o respectivo PLANO DE
ATIVIDADES elaborado de comum acordo pela UNIDADE CONCEDENTE, ESTAGIARIO e
INSTITUICAO DE ENSINO, as quais sio compativeis com o projeto pedagégico do curso, horario e
calendario escolar, e contribuirdo para a formacao profissional do estudante;

11.3. O estéagio sera acompanhado por professor orientador da INSTITUICAO DE ENSINO e por
supervisor da UNIDADE CONCEDENTE, que deverdo apor seus vistos nos relatérios periodicos de
atividades elaborados pelo ESTAGIARIO;

I1.4. A INSTITUICAO fornecera declaragio de que o ESTAGIARIO esta matriculado e frequentando
regularmente o curso de graduacéo indicado na clausula primeira deste termo de compromisso;

I1.5. Durante a realizacdo do estagio, 0 ESTAGIARIO sujeitar-se-4 ao regulamento da UNIDADE
CONCEDENTE;

11.6. O estégio tera a duracdo de (tempo de duragdo) meses, iniciando-se em (dia) de (més) de (ano) e
finalizando-se em (dia) de (més) de (ano).

I1.7. A jornada de atividade de estagio, estabelecida de comum acordo entre a UNIDADE
CONCEDENTE, a INSTITUIC}AO DE ENSINO e o ESTAGIARIO, ser4 de no maximo 6 (seis)
horas diarias e 30 (trinta) horas semanais e ndo podera conflitar com os horarios de aulas, provas e
outras atividades didaticas regulares do curso;

11.8. As atividades de estagio a serem cumpridas pelo ESTAGIARIO poderdo ser de até 40 horas
semanais, nos casos de cursos que alternem teoria de pratica, nos periodos em que ndo estejam
programadas aulas presenciais, desde que isso esteja previsto no projeto pedagégico do curso;

11.9. Quando da realizacdo de avaliacBes periddicas ou finais de aprendizagem pela INSTITUICAO
DE ENSINO, a carga horéria do estagio sera reduzida a metade, para garantir o bom desempenho do
estudante;

11.10. A realizacdo do estagio e a eventual concessdo de beneficios como transporte, alimentacao e
salde, entre outros, ndo caracterizam vinculo empregaticio entre 0 ESTAGIARIO a CONCEDENTE.
I1.11. A Universidade Federal de Sdo Carlos — UFSCar — contratarad seguro de acidentes pessoais em
favor do ESTAGIARIO, com apolice compativel com os valores de mercado e com vigéncia para
todo o periodo do estagio.
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Clausula Terceira— DO PLANO DEATIVIDADES

I11.1. O estagio sera realizado de conformidade com o Plano de Atividades, elaborado de comum
acordo pela UNIDADE CONCEDENTE, ESTAGIARIO e INSTITUICAO DE ENSINO, conforme
consta do ANEXO |, devidamente assinado pelo estagidrio, pelo professor orientador e pelo
supervisor da UNIDADE CONCEDENTE, e que é considerado parte integrante deste termo para
todos os efeitos;

[11.2. O ESTAGIARIO devera elaborar relatorio das atividades realizadas a cada periodo de 6 (seis)
meses, e/ou relatorio final de estagio, caso a duracdo do estagio seja inferior a 6 (seis) meses, 0s quais
devem ser vistados pelo professor orientador da INSTITUICAO DE ENSINO e pelo supervisor da
UNIDADE CONCEDENTE, e apresentados a coordenagdo de curso ou de estdgios, para registro
académico.

Clausula Quarta — DAS OBRIGACOES DA UNIDADE CONCEDENTE

S&o obrigacdes da UNIDADE CONCEDENTE, indispensaveis a plena eficicia do presente termo de
COmMpPromisso:

IV.1. Proporcionar ao ESTAGIARIO, em instalacdes adequadas, a oportunidade de realizacio de
atividades de formac&o profissional, social e cultural compativeis com a area de formagdo, com a
proposta pedagdgica do curso e com 0 horario e o calendario escolar respectivo, conforme
estabelecido no Plano de Atividades (Anexo I);

IV.2. Indicar funcionério de seu quadro de pessoal, com formacdo ou experiéncia profissional na area
de conhecimento desenvolvida no curso frequentado pelo ESTAGIARIO, para orientar e
supervisionar as atividades do estudante;

IV.3. Respeitar a duracio do estagio e as jornadas de atividades diarias e semanais do ESTAGIARIO
estabelecidas neste termo;

IV.7. Entregar ao ESTAGIARIO, no encerramento do estagio, termo de realizacdo de estagio com
relatdrio resumido das atividades desenvolvidas, periodos e avaliacdo de desempenho, a ser entregue a
coordenacio de curso ou de estagios da INSTITUICAO DE ENSINO;

IV.8. Manter a disposicao da fiscalizagdo documentos que comprovem a regularidade do estagio;

IV.9. Dar os encaminhamentos necessarios para a contratacdo de seguro de acidentes pessoais em
favor do ESTAGIARIO, com ap6lice compativel com os valores de mercado, com duracéo igual a da
vigéncia deste termo de compromisso; indicando a fonte dos recursos financeiros para contratacédo do
seguro, devidamente autorizada pela instancia competentente em cada caso.

Clausula Quinta — DAS OBRIGACOES DO ESTAGIARIO

S40 obrigacdes do ESTAGIARIO, indispensaveis a plena eficécia do presente termo de compromisso:
V.1. Apresentar declaragdo de matricula e de frequéncia regular no curso, no inicio e no final de cada
periodo letivo em que estiver realizando o estagio;

V.2. Colher as assinaturas do coordenador de curso/estagio, do professor orientador, da
INSTITUICAO DE ENSINO, bem como do representante legal e do supervisor da UNIDADE
CONCEDENTE, neste instrumento e no plano de atividades que constitui o ANEXO I, como
condigdo para inicio regular das atividades de estégio;

V.3. Realizar as atividades de estagio de conformidade com o plano de atividades acordado e com a
orientacdo do supervisor designado pela UNIDADE CONCEDENTE e do professor orientador
indicado pela INSTITUICAO DE ENSINO;

V.4. Respeitar durante o estagio as normas internas de conduta, relativas a disciplina, seguranca e
medicina no trabalho aplicaveis aos empregados da UNIDADE CONCEDENTE, bem como as
determinagdes contidas em avisos, circulares ou orientagdes verbais da UNIDADE

CONCEDENTE;

V.5. Guardar sigilo sobre as informagfes confidenciais da UNIDADE CONCEDENTE, de uso
restrito no exercicio de suas atividades, as quais tiver acesso durante o estagio;

V.6. Informar & UNIDADE CONCEDENTE a realizacdo de avaliagcGes periddicas ou finais de
aprendizagem pela INSTITUICAO DE ENSINO, de modo a garantir, se for o caso, a reducfo da
jornada de atividades de estagio neste periodo;
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V.7. Elaborar relatério das atividades realizadas a cada periodo de 6 (seis) meses, ou relatdrio final de
atividades, caso a duracdo do estagio seja inferior a 6 (seis) meses, submetendoos a aprovagdo pelo
professor orientador da INSTITUICAO DE ENSINO e pelo supervisor da UNIDADE
CONCEDENTE, e apresentando-0s a coordenacdo de curso ou de estagios, para o devido registro
académico;

V.8. Apresentar a UNIDADE CONCEDENTE a cada (digitar a periodicidade para entrega de atestado
de matricula) meses de duracdo do estéagio, atestado de regularidade de matricula atualizado, emitido
pela INSTITUICAO DE ENSINO.

Cléausula Sexta — DAS OBRIGACOES DA INSTITUICAO DE ENSINO

V1. Sdo obrigacdes da INSTITUICAO DE ENSINO, indispensaveis & plena eficacia do presente
termo de compromisso:

VI1.1. Avaliar as instalacbes da UNIDADE CONCEDENTE e sua adequacao a formacéo profissional,
social e cultural do estudante;

V1.2, Indicar um professor da area a ser desenvolvida no estagio, para atuar como orientador e
responséavel pelo acompanhamento e avaliacio das atividades do ESTAGIARIO;

VI.3. Exigir do ESTAGIARIO a apresentacio periddica de relatorio de atividades, em prazo nio
superior a 6 (seis) meses, ou no encerramento do estagio, no caso de durag&o inferior a este prazo;
V1.4, Zelar pelo cumprimento integral deste termo de compromisso, especialmente do Plano de
Atividades acordado, encaminhando o ESTAGIARIO para outro local, no caso de desrespeito as suas
clausulas e condicdes;

VI1.5. Comunicar a UNIDADE CONCEDENTE, no inicio do periodo letivo, as datas de realizacdo de
avaliacOes escolares ou académicas.

Cléausula Sétima — DA VIGENCIA E DA RESCISAO

VII.1. O presente termo de compromisso de estagio tera vigéncia de meses, a contar da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado mediante termo aditivo, observados os limites estabelecidos pelo
projeto pedagdgico e curriculo do curso de graduacéo respectivo e o prazo maximo de 2 (dois) anos.
VII.2. E facultado 8 UNIDADE CONCEDENTE interromper o estagio e denunciar o presente termo a
qualquer tempo, apresentando as devidas justificativas & INSTITUICAO DE ENSINO;

VIL.3. E facultado ao ESTAGIARIO desistir do estagio, mediante comunicagdo & UFSCar e a
UNIDADE CONCEDENTE, com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias (teis, apresentando as
devidas justificativas;

VII.4. Constituem motivos para a extingdo automatica deste Termo de Compromisso de Estagio a
conclusdo ou o abandono do curso e o trancamento de matricula, informados pela INSTITUI(;AO DE
ENSINO;

VII.5. O ndo cumprimento das clausulas e condi¢des aqui estabelecidas importara de pleno direito,
independente de aviso ou notificacdo, na interrupcdo imediata do estagio e na rescisdo do presente
termo.

Clausula Oitava — DO FORO

VII1.1. O Foro competente para dirimir as davidas e litigios sobre a execucéo do presente termo é o da
Justica Federal da Subsecdo Judiciaria de Sdo Carlos, do Estado de S&o Paulo. Assim, por estarem
justas e acordadas, as partes assinam o presente termo, em trés vias de igual teor e forma e para os
mesmos efeitos, o qual também vai subscrito pelo professor orientador designado pela
INSTITUICAO DE ENSINO e pelo supervisor indicado pela UNIDADE CONCEDENTE.

(Cidade - UF), (dia) de (més) de (ano).

(Nome e Cargo)
REPRESENTANTE DA UNIDADE CONCEDENTE

(Nome)
ESTAGIARIO
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(Nome e Cargo)
INSTITUICAO DE ENSINO

(Nome) i
SUPERVISOR DE ESTAGIO NA UNIDADE CONCEDENTE

(Nome) .
PROFESSOR ORIENTADOR NA INSTITUICAO DE ENSINO

PLANO DE ATIVIDADES DE ESTAGIO
ESTAGIARIO: (nome)

UNIDADE CONCEDENTE: (Nome da unidade)

INSTITUICAO DE ENSINO: Universidade Federal de Sdo Carlos
CURSO: (nome do curso)

PERIODO DE ESTAGIO:

Inicio: (dia) de (més) de (ano).

Término: (dia) de (més) de (ano).

ATIVIDADES A SEREM REALIZADAS:
(Descrever as atividades a serem realizadas).
(Cidade - UF), dia de més de ano.

(Nome do Estagiario)
ESTAGIARIO

(Nome do Supervisor do Estagio na Unidade Concedente)
SUPERVISOR DO ESTAGIO
NA UNIDADE CONCEDENTE

(Nome do Professor Orientador do Estagio)
PROFESSOR ORIENTADOR DO ESTAGIO
DA INSTITUICAO DE ENSINO
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ANEXO V
ACORDO DE COOPERACAO
PARA REALIZACAO DE ESTAGIO DE ESTUDANTES
(MODELO)

(UFSCar n° / - Processo n°® )

Acordo de Cooperagdo para realizagdo de estagio de estudantes que entre si celebram a Universidade
Federal de Sdo Carlos e o(a) (home da empresa, instituicdo, fundacdo ou profissional liberal). A
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO CARLOS, com sede na Rodovia Washington Luis, km
235, Sdo Carlos, Estado de S&o Paulo, inscrita no CNPJ/MF sob o n® 45.358.058/0001-40, neste ato
representada pelo(a) Pro-Reitor(a) de Graduacdo, Prof(a). Dr(a). (nome do(a) Pro- Reitor(a) de
Graduacdo), doravante denominada INSTITUICAO DE ENSINO, e de outro lado, o(a) (nome da
empresa, instituicdo, fundacéo ou profissional liberal) com sede na (rua/avenida), n°. , CEP , na cidade
de , Estado de , inscrita no CNPJ-MF/CPF sob n.° , neste ato representada pelo(a) Sr(a). (nome do
representante) ocupante do cargo de (cargo do representante), doravante denominada
CONCEDENTE, e tendo em vista o disposto na Lei n. 11.788, de 25 de setembro de 2008, firmam o
presente termo de Acordo de Cooperacdo para realizagdo de estagios sob as seguintes clausulas e
condigdes:

Clausula Primeira - DO OBJETO

O presente Acordo de Cooperacao tem por objeto o estabelecimento das condicOes para a oferta de
oportunidades de estagio supervisionado a estudantes regularmente matriculados em cursos de
graduacio ministrados pela INSTITUICAO DE ENSINO, a ser desenvolvido em ambiente de
trabalho que propicie a preparagdo para o trabalho produtivo em unidades ou instalacGes da
CONCEDENTE.

Clausula Segunda - DAS CONDICOES DO ESTAGIO

I1.1. O estagio supervisionado, obrigatorio ou ndo obrigatério, faz parte do projeto pedagdgico do
curso e integra o itinerario formativo dos estudantes da INSTITUICAO DE ENSINO e visa ao
aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional e a contextualizagdo curricular,
objetivando o desenvolvimento do ESTAGIARIO para a vida cidada e para o trabalho.

I1.2. As atividades a serem cumpridas pelo ESTAGIARIO observardo o respectivo PLANO DE
ATIVIDADES elaborado de comum acordo pela CONCEDENTE, ESTAGIARIO e INSTITUICAO
DE ENSINO, as quais devem ser compativeis com o projeto pedagdgico do curso, horério e
calendario escolar, e contribuir para a formacao profissional do estudante.

I1.3. O estagio sera acompanhado por professor orientador da INSTITUICAO DE ENSINO e por
supervisor da CONCEDENTE, os quais deverdo apor seus vistos nos relatérios periddicos de
atividades elaborados pelo ESTAGIARIO.

I1.4. Para ser admitido como ESTAGIARIO o estudante devera estar matriculado e freqiientando
regularmente curso de graduagio, competindo ao estagiario providenciar junto & INSTITUICAO DE
ENSINO o documento comprobatério desta condicéo.

I1.5. Durante a realizacdo do estagio, o ESTAGIARIO sujeitar-se-4 ao regulamento da
CONCEDENTE e pautara sua conduta técnica de conformidade com a orientacdo do supervisor

de estégios por ela designado.

I1.6. A concessdo de oportunidade de estdgio sera formalizada mediante  TERMO DE
COMPROMISSO DE ESTAGIO a ser firmado pelo ESTAGIARIO, pela CONCEDENTE e pela
INSTITUICAO DE ENSINO, no qual serfo estabelecidas as condicdes de sua realizacio, em especial
0 seguinte:

I11.6.1. O PLANO DE ATIVIDADES elaborado de comum acordo pela CONCEDENTE,
ESTAGIARIO e INSTITUICAO DE ENSINO, as quais devem ser compativeis com o projeto
pedagdgico do curso, horério e calendario escolar, e contribuir para a formacdo profissional do
estudante;

11.6.2. A duracdo do estdgio, que ndo podera exceder a 2 (dois) anos, consideradas todas as
prorrogacdes, exceto quando se tratar de estudante portador de deficiéncia.
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11.6.3. A jornada de atividade de estagio de no maximo 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas
semanais, que ndo poderé conflitar com os horérios de aulas, provas e outros atividades didaticas
regulares do curso.

11.6.4. A previsdo de reducdo da carga horaria do estagio a metade, quando da realizacdo de
avaliacdes periddicas ou finais de aprendizagem pela INSTITUICAO DE ENSINO, a fim de garantir
0 bom desempenho do estudante.

11.6.5. O valor da bolsa ou outra forma de contraprestacéo, se for o caso, devida a0 ESTAGIARIO e a
concessao de auxilio-transporte, ficardo a cargo da CONCEDENTE.

11.6.6. Em caso de estagio remunerado, fica assegurado o direito a0 ESTAGIARIO a um periodo de
recesso remunerado de 30 (trinta) dias, caso a duracdo do estagio se estenda por um periodo igual ou
superior a 1 (um) ano, sendo proporcional no caso de duracdo do estagio inferior a 1 (um) ano, a ser
usufruido preferencialmente durante o periodo de férias escolares.

11.6.7. A contratacio pela CONCEDENTE ou, alternativamente, pela INSTITUICAO DE ENSINO,
de seguro de acidentes pessoais em favor do ESTAGIARIO, com apdlice compativel com os valores
de mercado e com vigéncia para todo o periodo do estégio.

11.7. A realizacdo do estagio e a concessao de beneficios como bolsa, transporte, alimentacao e salde,
entre outros, ndo caracterizam vinculo empregaticio entre 0 ESTAGIARIO e a CONCEDENTE.

Cléausula Terceira— DAS OBRIGACOES DA INSTITUICAO DEENSINO

S4o obrigacdes da INSTITUICAO DE ENSINO, indispensaveis a plena eficacia do presente termo de
acordo de cooperacao:

I1.1. Somente encaminhar para realizacdo de estagio estudante regularmente matriculado e
frequentando curso de graduacdo por ela ministrado, assegurando-se de que as atividades a serem
desenvolvidas no estagio sdo compativeis com o projeto pedagdgico do curso e com o horéario e
calendario escolar;

[11.2. Celebrar termo de compromisso com 0 ESTAGIARIO e com a CONCEDENTE, no qual serdo
estabelecidas as condi¢des de realizacdo do estagio e as obrigacdes das partes;

I11.3. Avaliar as instalagdes da CONCEDENTE e sua adequacdo a formagdo profissional, social e
cultural do estudante;

I11.4. Indicar um professor da area a ser desenvolvida em cada estagio, para atuar como orientador e
responsavel pelo acompanhamento e avaliacdo das atividades do educando;

111.5. Exigir de cada ESTAGIARIO a apresentacéo periddica de relatério de atividades, em prazo nio
superior a 6 (seis) meses, ou no encerramento do estagio, no caso de duragéo inferior a este prazo;
I11.6. Zelar pelo cumprimento integral do termo de compromisso, especialmente do Plano de
Atividades acordado, a ele colocando termo, no caso de desrespeito as suas clausulas e condigoes;
I11.7. Comunicar 8 CONCEDENTE, no inicio do periodo letivo, as datas de realizacdo de avaliagfes
escolares ou académicas.

Clausula Quarta— DAS OBRIGACOES DA CONCEDENTE

Sao obrigacdes da CONCEDENTE, indispensaveis a plena eficacia do presente termo de acordo de
cooperagao:

IV.1. Celebrar termo de compromisso com o ESTAGIARIO e com a INSTITUIGAO DE ENSINO,
no qual serdo estabelecidas as condi¢des de realizagdo do estagio e as obrigagdes das partes;

IV.2. Proporcionar ao ESTAGIARIO, em instalacdes adequadas, a oportunidade de realizacdo de
atividades de formacdo profissional, social e cultural compativeis com a area de formacdo, com a
proposta pedagégica do curso e com o horario e o calendario escolar respectivo, conforme
estabelecido no Plano de Atividades;

IV.3. Indicar funcionario de seu quadro de pessoal, com formacdo ou experiéncia profissional na area
de conhecimento desenvolvida no curso freqiientado pelo ESTAGIARIO, para orientar e
supervisionar as atividades do estudante;

IV.4. Respeitar a duracdo do estagio e as jornadas de atividades diarias e semanais do ESTAGIARIO
estabelecidas no respectivo Termo de Compromisso de Estagio;

IV.5. Arcar, quando for o caso, com o pagamento a0 ESTAGIARIO de uma bolsa de estagio ou outra
forma de contraprestacdo, e ainda com o fornecimento de auxilio-transporte, conforme estabelecido
no respectivo Termo de Compromisso de Estagio;
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IV.6. Em caso de estagio remunerado, conceder ao ESTAGIARIO o recesso remunerado previsto na
legislac&o e no respectivo Termo de Compromisso de Estéagio;

IV.7. Contratar seguro de acidentes pessoais em favor do ESTAGIARIO, com ap6lice compativel
com os valores de mercado, podendo ser pago, alternativamente, pela INSTITUICAO DE ENSINO;
IV.8. Enviar & INSTITUICAO DE ENSINO, relatério de atividades elaborado pelo estagiario, com
periodicidade minima de 6 (seis) meses, ou relatorio final de atividades, caso a duragdo do estagio
seja inferior a 6 (seis) meses, devidamente assinado pelo supervisor da CONCEDENTE;

IV.9. Entregar a0 ESTAGIARIO, no encerramento do estagio, termo de realizacdo de estagio com
relatdrio resumido das atividades desenvolvidas, periodos e avaliagdo de desempenho;

IV.10. Manter a disposi¢ado da fiscalizacdo documentos que comprovem a regularidade do estagio.

Clausula Quinta - DA VIGENCIA

Este Acordo de Cooperagdo vigorard por 60 (sessenta) meses, a contar da data de sua assinatura,
podendo ser rescindido por qualquer das partes mediante comunicacdo escrita com aviso de
recebimento, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, sendo assegurada a continuidade das
atividades em andamento a época.

Clausula Sexta - DO FORO E DO REGIME LEGAL

O foro da Justica Federal, Secdo Judiciaria de S&o Carlos, Estado de S&o Paulo, é competente para
dirimir as davidas e questdes eventualmente oriundas deste Acordo de Cooperacdo, o qual é celebrado
sob a égide da Lei n® 11.788, de 25 de setembro de 2008. E POR ESTAREM ASSIM ACORDADAS,
as partes assinam o presente em trés vias de igual forma e teor, na presenca de duas testemunhas.

Séo Carlos, (dia) de (més) de (ano).

(Nome)
Pro6-Reitor(a) de Graduacao
INSTITUICAO DE ENSINO

(Nome e Cargo)
CONCEDENTE
Testemunhas:

1.

Nome

RG no.

2.

Nome

RG no.
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ANEXO V

Modelo de Carta-oficio do Curso de Graduagdo em Gerontologia para o Instituicdo concedente

do estagio.
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO CARLOS @
Departamento de Enfermagem 4
q‘:{% Via Washington Luis, km 235 - Caixa Postal, 676 GEI’O“tOlOgIa
) 13565-905 - Sio Carlos - SP - Brasil

Fones/FAX: (16)3351-8334
E-mail: denf@power.ufscar.br

Of. No___/20___-GERONTO

Sao Carlos, de de

llma. Senhora,

O Curso de Graduagdo em Gerontologia iniciou suas atividades na Universidade Federal de S&o Carlos em 2009,
com a finalidade de preparar um profissional com conhecimento e habilidade para atuar nas diferentes dimensdes da velhice.
O gerontologo tera competéncia para responder as necessidades da populagdo idosa, focando o gerenciamento de servigos
para satisfazer a crescente demanda da populagdo idosa nos ambitos publico e privado.

Considerando que o (local e breve palavras sobre o servico) no &mbito do Municipio , vimos
por meio deste, solicitar a V.Sa. que possibilite a abertura neste espago, como campo de estagio para cerca de alunos
matriculados regularmente no periodo do Curso de Graduagdo em Gerontologia da Universidade Federal de

S&o Carlos. Este estagio esta integrado a grade curricular do referido curso, como disciplina obrigatéria denominada de
“nome da disciplina”.

Caso tal solicitacdo seja aprovada, a realizacdo das atividades serdo formalizadas de acordo com as normas de
Estagio do Ministerio da Educagdo. As atividades a serem desenvolvidas estdo previstas para
(descrever dias, horarios e periodo do estagio). Os estudantes estardo sob a supervisdo do(a)

Prof.(a) Dr.(a)

Certos de contar com a sua colaboracéo e ficando a disposicéo para quaisquer esclarecimento, agradego a atencdo
dispensada.

Atenciosamente,

Prof.(a) Dr.(a)

Docente do Curso de Graduagdo em Gerontologia

Departamento de Enfermagem

(16) 3351-9628

llma. Senhora
(nome)
Secretaria X

At.: (responsavel pelo servico)
Servigo-depto X
Municipio — SP
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ANEXO VI

Carteira de vacinacdo atualizada do estudante

ESTUDANTE:

RA:

OBS.: grampear a copia da carteira de vacina
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&
III-‘E-‘{-I-ﬂ'. Gerontologia
ANEXO VII
Ficha de frequéncia do estudante.

Estudante: RA:

Local de Estégio:

Supervisor(a):

Horario de | Horario de Visto Visto
Dia Més chegada saida do do Supervisor

Estudante
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&
UFL‘{-I-EH Gerontologia

ANEXO VIII

Ficha de registros de campo (datas, horarios, local de estagio e atividades desenvolvidas),

Estudante: RA:

Local de Estagio:

Supervisor(a):

Més: ( JJAN ( )FEV ( )MARCO ( )ABRIL ()MAIO ()JUN ()JUL ()AGO
( )SET ()OUT ( JNOV () DEZ

Horario previsto.__hs__ min, até hs  min

Dia Descricéo Planejamento para o proximo

das atividades encontro
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I.I-F[:{-‘A'H Gerontologia

ANEXO IX

Modelo de Relatdrios (Parcial e Final)

Modelo para Relatdrio Parcial

Dia:

Local:

Registro efetuado por:

Introducéo:

Objetivo(s) :

Descrigao:

Encaminhamento:

Programagcéo para o préoximo encontro:
Impressfes pessoais:

Referéncias Bibliogréaficas.

Modelo para Relatério Final

Introdugéo:
Objetivo(s):
Descricéo:
Discusséo:
Concluséo:
Bibliografia:




